


ле директора по УВР. 
3.5.Координатором работы предметных ШМК выступает заместитель директора по 

УВР.  Координатором работы ШМК классных руководителей  выступает заместитель ди-
ректора по  ВР. 

Деятельность ШМК определяется Положением о школьных методических комисси-
ях. 

4. Документация, регламентирующая деятельность  школьной методической 
комиссии 

4.1 .Положение о школьной методической комиссии. 
4.2. Анализ работы ШМК за предыдущий учебный год. 
4.3. Кадровый состав и характеристика кадров. 
4.4. Годовой план с целями и задачами работы, поставленными с учетом темы мето-

дической работы школы, персональных тем по самообразованию учителей. 
4.5. Графики проведения заседаний школьной методической комиссии. 
4.6. Протоколы заседаний школьной методической комиссии. 
4.7. Графики проведения диагностических  работ на текущий учебный год. 
4.8. Аналитические материалы по итогам проверки тематического административно-

го контроля. 
4.9. Графики открытых мероприятий образовательного учреждения, а также город-

ских мероприятий. 
5. Функции методической комиссии  и  её руководителя   
5.1 .Руководитель методической комиссии: 

- организует планирование работы комиссии на учебный год,  исходя из задач работы 
школы на учебный год, принятых августовским педсоветом, и требований к образователь-
ным результатам; 
- обеспечивает включение  состава методической комиссии в деятельность реализации 
плана; 
- проводит  заседания методического объединения; 
- организует взаимодействие учителей (учителей-предметников) с целью обеспечения 
единых требований к достижению результатов образования и преемственности учебно-
воспитательного процесса; 
- организует  изучение, обобщение и использование в практике передового педагогическо-
го опыта работы учителей  
- осуществляет первичный контроль наличия у учителей комиссии  рабочих программ 
- осуществляет контроль  выполнения  педагогами  возложенных обязанностей,  работу 
над темой по самообразованию; 
- организует ведение протоколов  заседаний ШМК; 
- осуществляет анализ деятельности методической комиссии и  представляет отчеты по 
результатам деятельности ШМК.   

Руководитель методической комиссии   входит в состав методического совета при 
заместителе директора по УВР 

5.2. Учителя, входящие в ШМК: 
- участвуют в заседаниях ШМК, в планировании и реализации мероприятий по  развитию 
системы учебно-воспитательного процесса в школе, в работе по внедрению современных 
образовательных технологий; 
- совместно обсуждают и принимают решения по улучшению образовательных результа-
тов, качеству методической работы и повышению своей профессиональной компетентно-
сти; 
- осуществляют мониторинг качества обученности по результатам работ, являющихся 
объектом ВШК; 
- осуществляют письменный самоанализ собственной методической деятельности по ре-
зультатам учебного года, в том числе по теме самообразования.  
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